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PLIEGO TECNICO
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CONTRATACION: PROCEDIMIENTO ABIERTO

TITULO: SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA Y ASESORAMIENTO SOBRE PROGRAMAS DE
FINANCIACION EUROPEA

1. ANTECEDENTES

Urola Kostako Udal Elkartea fue creada en 1991 por los ayuntamientos de Aia, Getaria, Orio, Zarautz y
Zumaia, y desde entonces se ha ido desarrollando: desde 1991 hasta la actualidad han ido ampliando y
completando las iniciativas, programas y servicios que ha llevado a cabo como agencia de desarrollo,
siempre con el objetivo del desarrollo socioeconémico de la comarca. En 1995 se cred el Servicio de Medio
Ambiente y en 2000, el Servicio de Euskera y Comunicacion.

Una de las funciones fundamentales de Urola Kostako Udal Elkartea (UKUE) es el desarrollo
socioecondmico de la comarca y el bienestar de su ciudadania. En el articulo 5, que recoge el objeto de sus
estatutos, "Urola Kostako Udal Elkartea tiene por objeto primordial el desarrollo de los municipios que la
integran y el bienestar de su ciudadania".

Dentro de este objetivo, Urola Kostako Udal Elkartea (Mancomunidad en adelante) quiere participar en
programas de financiacidon europea. De hecho, en 2021 Urola Kostako Udal Elkartea fijé las siguientes
lineas estratégicas para la revitalizacién de la comarca a 4 afios, entre otras:

e Transformacién digital

* Transformacion climatica (energia, economia circular, movilidad)
* Transformacion socio-demografica

e Desarrollo enddgeno (economia azul, turismo)

Teniendo esto en cuenta, y para dar respuesta al desarrollo comarcal, Udal Elkartea y los Ayuntamientos
comarcales de Urola Kosta quieren sumarse a las lineas de trabajo europeas y participar en los programas
de financiacidon europeos vy, si el programa asi lo requiriere, formar redes conjuntas con otros agentes a
nivel europeo.

2. OBIJETIVO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es, por un lado, recibir asistencia técnica y un servicio de asesoramiento sobre
programas de financiacién europea tanto para la Mancomunidad como para los cinco Ayuntamientos de la
comarca (Aia, Getaria, Orio, Zumaia, Zarautz), y por otro, disefiar, gestionar y presentar las solicitudes para
las convocatorias de proyectos de interés. Todo ello de conformidad con el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares, las prescripciones técnicas y las instrucciones de las personas técnicas de la
Mancomunidad, asi como con lo expuesto en la propuesta que resulte adjudicataria del contrato.

Subobjetivos

e Aprovechar las oportunidades de Europa para la comarca.
e Obtener informacion de convocatorias europeas y resolver las dudas relacionadas.
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e Posicionamiento y difusién de la Mancomunidad y de los Ayuntamientos de Urola Kosta en
programas europeos

e Elaboracion de solicitudes de programas europeos (NEXT, FEDER, INTERREG).

e En el caso de que el programa asi lo requiera, captacién de participantes para la generacion y
formacidn de un grupo complementario.

e Generar sinergias entre lo/as agentes que trabajan en torno a las cuestiones estratégicas que
plantean la Mancomunidad y los Ayuntamientos.

e Asesoramiento y apoyo necesarios para participar en programas europeos.

e Asesoramiento y apoyo necesarios para participar en programas europeos en materia de deportes
maritimos y movilidad especifica

2022IKIE0003

3. ESPECIALIDADES DE CONTRATACION

Para la consecucién de los objetivos, los trabajos a realizar se trabajaran por especialidades. Se dividiran en
tres lotes:

¢ LOTE 1: Asesoramiento y asistencia técnica, y disefio y presentacién de solicitudes en programas de
financiacién europea

e LOTE 2: Elaboracidn y gestién de solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes
nauticos.

¢ LOTE 3: Elaboracion y gestion de solicitudes de programas europeos relacionados con la movilidad.

Se puede presentar una oferta por lote o realizar una oferta para tres lotes.

4. SERVICIO A PRESTAR
En concreto, se desarrollaran las siguientes funciones:

CONTENIDO: Las solicitudes que se presenten a las convocatorias de financiacién europea deberan cumplir
los requisitos del programa europeo. La informacion y/o asesoramiento que se elabore estara adaptada a
las necesidades de la comarca.

METODOLOGIA: Se especificaran las fases y metodologia a utilizar a lo largo de todo el proceso:

INFORMACION:

e Sistematica de informacién sobre la estrategia y los temas solicitados tanto por la
mancomunidad como por los Ayuntamientos y cdmo se estan entendiendo y/o trabajando
en Europa.

e Ofrecer informacidn sobre diferentes convocatorias y programas en temas europeos

e Identificacion de los programas en los que se trabajan los deportes maritimos o la
movilidad.

e Identificacion de proyectos de convocatoria aprobados en materia de deportes maritimos o
de movilidad.

e Presentacién de ideas que puedan aportar valor afiadido a los deportes nauticos o a la
movilidad.

CONSULTORIA:
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e Consultas o asesoramiento sobre las caracteristicas de cada convocatoria por parte de la
Mancomunidad y/o Ayuntamientos.

e Opciones de cada programa.

e Explicaciéon de las caracteristicas de cada convocatoria.

e Resolver las dudas y/o ofrecer sesiones informativas que puedan tener tanto la
Mancomunidad como los Ayuntamientos.
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ELABORACION Y PRESENTACION DE SOLICITUDES:
e Proceso de generacidn de la idea
e Ficha de proyecto: concrecién de la idea
e Andlisis de la dimension europea de la idea del proyecto
e Metodologia de identificacién de programas y convocatorias
e Fuentes de informacion de los programas y convocatorias
e Elaboracion del Partenariado:
» Definicidn de tipologias de miembros
= Difusion del proyecto de bisqueda de miembros
= Seleccién de miembros
= Estructura del Partenariado
= Forma de garantizar la complementariedad del partenariado
o Proceso a realizar para conseguir la participacion en un proyecto liderado por otra
organizacion

CRONOGRAMA: Se presentaran las fases y tiempos a trabajar durante el disefio y presentacién de las
solicitudes: duraciones, contenidos, objetivos concretos, material/soportes a utilizar, quién trabajara este
cronograma junto con la oferta.

DOCUMENTACION: Se aportaran los medios, documentos y demds soportes que se generen durante el
diseiio y presentacién de las solicitudes. También los contenidos que se generan para informar y asesorar.
Estos Ultimos se compartiran en un formato digital que estara disponible en todo momento.

IDIOMA: Las solicitudes deberdn ajustarse y presentarse a los idiomas que soliciten los programas.

A realizar en cada uno de los lotes:

LOTE 1: asesoramiento y asistencia técnica y disefio y presentacidon de solicitudes en programas de
financiacion europea

e Elaborary presentar, al menos, una solicitud en algun programa europeo.

e Completar el mapa de financiacién europea, tanto de los Ayuntamientos como de la
Mancomunidad, definiendo las posibilidades de financiacién y el mapa con las prioridades
gue identifica con las lineas de trabajo.

e Ofrecer, en su caso, sesiones informativas y formativas para satisfacer las dudas vy
necesidades de asesoramiento de la Mancomunidad y de los Ayuntamientos en los
programas de financiacién europea.

e I|dentificar los programas europeos y las convocatorias en marcha que puedan resultar mas
adecuados a las estrategias o ideas planteadas por la persona responsable del proyecto vy
resolver las dudas de las convocatorias.

e Apoyar las solicitudes de programas europeos que puedan estar relacionados con las

estrategias y adaptarlos siguiendo los criterios de los programas.
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e En el caso de que el programa europeo asi lo requiera, posicionar tanto a Mancomunidad
como a los Ayuntamientos para participar como socio/as y colaborar en la formacion del
partenariado.

e Colaborar en las solicitudes de participacién en los programas y en las tareas de
documentacion, comunicacion y gestidén necesarias para la presentacién de la solicitud.

e Colaborar en la identificacién de lo/as miembros de la cooperacidn que exige el programa
teniendo en cuenta las naciones que el programa define. Se ayudard a completar una
colaboracién complementaria que ponga en valor el programa.

e Colaborar en la realizacién de las tareas documentales y de gestién necesarias para la
cooperacion.

e Relaciéon y gestidn con los coordinadores del programa europeo.

e Gestion de la aplicacién informatica utilizada por cada programa europeo, en coordinacién
con la persona responsable del proyecto.

* Gestidon de posibles imprevistos en coordinacién con con la persona responsable del
proyecto de la Mancomunidad

e Presentar las solicitudes dentro de la fecha limite de solicitud de los programas,
acompaiando los anexos necesarios.

e Tener capacidad para trabajar en ambas lenguas (castellano e inglés).

Para trabajar todo eso se contaran con 210 horas minimo:
e Informacion % 20
e Asesoramiento % 30
e Solicitudes + partenariado + documentacion de las solicitudes y fuentes %50

LOTE 2: Elaboracién y gestion de solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes
nauticos.
e Elaborary presentar, al menos, una solicitud en algun programa europeo.
e Asesorar programas y/o alternativas que puedan tener relacion con los deportes nauticos.
e Colaborar en las solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes nauticos
y adaptarlos siguiendo los criterios de los programas.
e Enelcasode que el programa europeo asi lo requiera, posicionar tanto a la Mancomunidad
como a los Ayuntamientos para participar como socio/as y colaborar en la formacion del
partenariado.

Para todo ello se contara minimo con 210 horas:
e Asesoramiento 30%
e Solicitudes + partenariado + documentacién y fuentes de la solicitud 70%

LOTE 3: Elaboracion y gestidn de solicitudes de programas europeos relacionados con la movilidad.
e Elaborary presentar, al menos, una solicitud en algin programa europeo.
e Apoyar las solicitudes de programas europeos que puedan estar relacionados con la
movilidad sostenible y adaptarlos siguiendo los criterios de los programas.
e En el caso de que el programa con movilidad sostenible asi lo requiera, posicionar tanto a la
Mancomunidad como al Ayuntamiento para participar como socio/as y colaborar en la
formacidn del partenariado.

Para todo ello se contara minimo con 150 horas:
e Asesoramiento 30%
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e Solicitudes + partenariado + documentacién y fuentes de la solicitud 70%
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5. PLAZOS Y CALENDARIO

El plazo de ejecucién del contrato sera de un afo, prorrogable por periodos anuales, bianuales hasta un
maximo de tres afios.

El plazo se iniciard a la firma del contrato.

e El primer lote del contrato serd de un afo, prorrogable por periodos anuales, bianuales hasta un maximo
de tres afios

¢ El segundo lote del contrato serd de un ano, prorrogable por periodos anuales, bianuales hasta un
maximo de tres afios

e El tercer lote del contrato serd de un afio, prorrogable por periodos anuales, bianuales hasta un maximo
de tres afios

En todo caso, la prdrroga sera acordada por el drgano de contratacion y serd obligatoria para la empresa
contratista, siempre que se comunigue con una antelacién minima de dos meses a la finalizacion del plazo
de duracién del contrato.

6. A PRESENTAR CON LA PROPUESTA
Se presentara individualmente para cada lote (oferta técnica y econdmica):

1. Oferta técnica:

a. Acciones y propuesta de metodologia para llevarlas a cabo:
» |dentificacién de proyectos europeos adecuados
» Metodologia de apoyo a la realizacidn de solicitudes, estructura...
= Asesoramiento cdmo
* Modo de comunicacion con lo/as coordinadores del programa europeo
= Coordinacion con el/la responsable de Proyecto de la Mancomunidad
*  Propuestas de mejora

b. Participantes en la cooperacion:
* Medios y formas de identificacion de los miembros
= Trabajo para la colaboracién complementaria

c. Curriculum de las personas participantes y experiencia en relacién con el objetivo solicitado
en la invitacién (especificar afios de experiencia).

d. Experiencia de la entidad en iniciativas similares.

= 1. Ademas de sus experiencias en la definicién y presentacion de proyectos a nivel
europeo, presentara la tasa de éxito en la adjudicacidn de propuestas presentadas
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a convocatorias europeas, asi como la relacién de contactos/socios de cada
temario (en materia de deporte maritimo y movilidad)
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= 2. Experienciay afios de colaboracion con la Comisién Europea.

2. Oferta econdmica:

Tendra que contemplar los criterios que se presentan en el siguiente apartado.

7. PESUPUESTO

En las propuestas y presupuestos que se reciban se atenderd, entre otros aspectos, a la calidad técnica de
la oferta y al presupuesto que se presente. El precio hora de presentacidon no podra exceder de 69,29 €(sin
IVA) y de 83,84 € (con IVA incluido).
o |SORTA (dhigher;dd87 @83 &Korrarekin lotutako Europako programen eskaerak landu nahiz
e LOTE 1: Asesoramiento y asistencia técnica y disefio y presentacién de solicitudes en programas de
financiacién europea (maximo 14.550,90 €)
e LOTE 2: Elaboracién y gestion de solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes
nauticos (maximo 14.550,90 €)
e LOTE 3: Elaboracién y gestidn de solicitudes de programas europeos relacionados con la movilidad
(maximo 10.870,83 €)

Deberan presentarse por separado en el presupuesto, las horas de cada fase y su coste, la base del importe
y el IVA.

Nota importante: las sesiones y horas que no se realicen no se facturardn.
En el presupuesto se incluiran todos los recursos y gastos necesarios para la prestacion del servicio, tales
como documentacidn a entregar a lo/as participantes, impresos, gastos de transporte , trabajos y recursos

necesarios tanto para apoyar las solicitudes como para completar la colaboracién.

Para ver el detalle del presupuesto, seguir el punto 4 del Anexo |.

8. MODO DE PAGO Y FACTURACION
El servicio se facturara de esta manera:

o LOTE 1: Asesoramiento y asistencia técnica y disefio y presentacién de solicitudes en programas de
financiacién europea (mdaximo 14.550,90 €)

Forma de pago: una vez completado el mapa de financiacién de Urola Kosta, se procedera a la facturaciéon
del 30% una vez concedida la ayuda en la presentacion de una solicitud y visado por la persona responsable
de proyecto. El resto, el 70%, se recibira tras recibir el visto bueno de la persona responsable de proyecto.
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o LOTE 2: Elaboracién y gestiéon de solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes
nauticos (maximo 14.550,90 €)

2022IKIE0003

Forma de pago: a la hora de preparar la solicitud y obtener el partenariado complementario (si asi lo
solicitara el programa) y recibir el visto bueno del responsable de proyecto, se facturara el 50% y el resto, al
final, tras recibir el visto bueno de la persona responsable del proyecto.

mahiz kusiSORTAchMngikdBIM, 83 &) nkorrarekin lotutako Europako programen eskaerak landu
¢ LOTE 3: elaboracion y gestion de solicitudes de programas europeos relacionados con la movilidad

(méximo 10.870,83 €)

Forma de pago: a la hora de preparar la solicitud y obtener el partenariado complementario (si asi lo
solicitara el programa) y recibir el visto bueno del responsable de proyecto, se facturara el 50% y el resto, al
final, tras recibir el visto bueno de la persona responsable del proyecto.

En el caso de que el adjudicatario tuviera exento el IVA, debera presentar documento que asi lo indique.
Utilizara la base para comparar las ofertas econdmicas de las propuestas que reciba la Mancomunidad
(precio sin IVA).

Facturacidn: La factura serd electrénica. Se emitira una vez que la persona responsable del proyecto solicite
a la empresa adjudicataria (siempre tras cumplimentar el apartado desarrollado y dar el visto bueno al
informe correspondiente).

Nota: la Mancomunidad recibira facturas electrénicas del punto general de entrada de facturas electrdénicas
de Gipuzkoa. Este punto de entrada se encuentra en la sede electrénica de la Diputacion Foral de Gipuzkoa.
En esta misma sede se pueden descargar u obtener gratuitamente informacién sobre el punto general de
entrada y el programa de emisidn de facturas electrdnicas: https://www.gfaegoitza.net/EntradaPunto de
entrada.

La factura contendra:
e Nombre del proyecto: titulo del proyecto
e Acciones realizadas
e Referencia de la subvencidn: esta financiada por Urola Kostako Udal Elkartea (también se
mencionara si hubiera alguna otra entidad subvencionadora).

En caso de error de la factura, se deberdn realizar las correcciones oportunas (en concepto, relaciéon de

trabajos realizados, numero de horas) y se deberd presentar un nuevo documento de factura. En este caso
se deberd presentar la factura negativa de la persona incorrecta.

9. DOCUMENTOS A PRESENTAR

LOTE 1: Asesoramiento y asistencia técnica y; disefio y presentacién de solicitudes en programas de
financiacién europea
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Documentos Formato Como enviar Idioma

Mapa de financiacion europea | .pdf, .doc Email Euskera y castellano

de la Mancomunidad

Fondos Europeos (NEXT, FEDER, | .pdf, .doc Email Euskara y castellano y los
INTERREG...) documentos de idiomas que requiera las
solicitud bases

Documentos para posicionar la | .pdf, .doc Email Idioma requerido

Mancomunidad en programas
Europeos y el material de
comunicacion

Solicitud (es) .pdf, .doc, Email Castellano o ingles

Memoria final (informaciéon de | .pdf, .doc, Email Euskera y castellano
consultoria, fuentes, solicitudes
realizadas, partners, recurso
empleados...)

Fakturas electrénico Via electrénica Euskera

LOTE 2: Elaboracion y gestidn de solicitudes de programas europeos relacionados con los deportes nauticos
(maximo 14.550,90 €)

Documentos Formato Como enviar Idioma

Programas vy  subvenciones | .pdf, .doc Email Idioma requerido

relacionados con los deportes

del mar

Datos y fichas de los/as partners | .pdf, .doc Email Euskera y castellano vy los

que participaran en programas idiomas que requiere el
programa

Documentos para posicionar la | .pdf, .doc Email Idioma requerido

Mancomunidad en programas
Europeos y el material de
comunicacién

Documentacién y anexos que se | .pdf, .doc, Email Idioma requerido
requieren para presentar a las

solicitudes

Documentos necesarios para la | .pdf, .doc, Email Euskera y castellano
gestion del partenariado

Solicitud (es) .pdf, .doc, Email Castellano o ingles
Memoria final (informaciéon de | .pdf, .doc, Email Euskera y castellano

consultoria, fuentes, solicitudes
realizadas, partners, recurso
empleados...)

Fakturas electrdnico Via electrdnica Euskera

LOTE 3: Elaboracion y gestién de solicitudes de programas europeos relacionados con la movilidad (maximo
10.870,83 €)

Documentos Formato Como enviar Idioma

Programas y  subvenciones | .pdf, .doc Email Idioma requerido

relacionados con la movilidad

Datos y fichas de los/as partners | .pdf, .doc Email Euskera y castellano vy los

que participaran en programas idiomas que requiere el
programa

Documentos para posicionar la | .pdf, .doc Email Idioma requerido

Mancomunidad en programas

Europeos y el material de
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comunicacion

Documentacién y anexos que se | .pdf, .doc, Email Idioma requerido
requieren para presentar a las

solicitudes

Documentos necesarios para la | .pdf, .doc, Email Euskera y castellano
gestidn del partenariado

Solicitud (es) .pdf, .doc, Email Castellano o ingles
Memoria final (informaciéon de | .pdf, .doc, Email Euskera y castellano

consultoria, fuentes, solicitudes
realizadas, partners, recurso
empleados...)

Facturas electrénico Via electrénica Euskera

o BUSRATA(gdNimileartH31870jB8R16korrarekin lotutako Europako programen eskaerak landu nahiz
Las relaciones con la Mancomunidad se realizaran por medios electrénicos, utilizando la sede electrénica:

€) https://uzt.gipuzkoa.eus/PortalV/7.00/default.aspx?idayto=199&idioma=eu-ES

10. IDIOMA

El euskera es la lengua mas utilizada en la mayoria de lo/as agentes, empresas e instituciones de Urola
Kosta, por lo que en la base del proyecto predominara el euskera. No obstante, las solicitudes estaran
preparadas para la difusion y el trabajo con el resto de agentes europeos, asi como para la difusion de
fichas y presentaciones en espafiol, inglés y francés.

11. IGUALDAD

Se tendra en cuenta la igualdad en los textos e imagenes que se utilicen en los soportes y materiales. Para
ello, tanto las imagenes como los textos utilizados deberdn contar con el visto bueno de la Mancomunidad.

12.COORDINACION Y SEGUIMIENTO

El contrato se llevard a cabo bajo la direccién y supervision de Urola Kostako Udal Elkartea. La
Mancomunidad facilitard a la empresa adjudicataria los mecanismos, instrucciones y orientaciones
necesarias para la realizacion del objeto del contrato. Para ello, designara a una persona miembro de su
grupo de trabajo que sera la persona encargada del proyecto en nombre de la Mancomunidad. Esta ultima
convocara cuantas reuniones de seguimiento considere necesarias para la correcta ejecucién del contrato.
La empresa adjudicataria asistira a todas las reuniones convocadas por la Mancomunidad, tanto ordinarias
como extraordinarias de coordinacion.

13.CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS

La empresa adjudicataria estara obligada a guardar secreto sobre los datos de las empresas participantes,
atendiendo a su naturaleza confidencial. La empresa adjudicataria debera indemnizar a la Mancomunidad y
a las personas afectadas por los dafios que, en su caso, se ocasionen por violacidn del sigilo profesional.

Cuando la ejecucién del contrato implique la utilizacidon de datos de caracter personal, el adjudicatario se
regira por el régimen de proteccién de datos de caracter personal vigente. A tal efecto, la Mancomunidad y
la empresa adjudicataria suscribiran un contrato para el tratamiento de datos de cardcter personal a través
de un tercero. Este contrato se adjuntara como anexo al contrato administrativo.
9
Urola Kostako Udal Elkartea L

IFZ G20392064 * Urdaneta bidea 6, 20800 Zarautz * Tel. 943 89 08 08 « harrera@urolakosta.eus *
www.urolakosta.eus



https://uzt.gipuzkoa.eus/PortalV/7.00/default.aspx?idayto=199&amp;idioma=eu-ES

II il UROLA KOSTAKO
UDAL ELKARTEA

DILIGENCIA .-

El presente pliego de condiciones administrativas ha sido aprobado por la Presidenta de la Mancomunidad

Urola Kosta, mediante Resolucion de 5 de abril de 2022
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Sinatzailea
Firmante

SECRETARIA-INTERVENTORA lzaskun Altuna Mariezkurrena

Kodea/Caédigo

Z22/0030

URL

https://uzt.gipuzkoa.eus/Portal V/r/0/199/AAAA20NYN.CiGN
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